LiceuL TEHNOLOGIC ELECTROMURES lNSPECfORAWL&COMRJUDBTHAN &
Tirgu Mures, URES Q
str, Livezeni, nr. 5, jud. Mureg
Telefon/Fax: 0365-730.969
E-mail: gelectromures@yahoo.com

ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI S$I CERCETARII

Nr: 368/02.02.2021

Avand In vedere:
- Art.30 din Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificdrile i

completdrile ulterioare;

- H.G. nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade i trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice,
modificatd cu H.G.1027/2014,H.G.427/2015,H.G.269/2016 si in temeiul legii nr.55/2020
modificati prin Legea nr.203/16.09.2020

- Art.91 din Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011

LICEUL TEHNOLOGIC ,ELECTROMURES” din TgMures organizeazd in data de
24.02.2021, concurs, pentru ocuparea pe perioadd nedeterminati a postului de SECRETAR,

(cu studii superioare).

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS:
Conditii generale:
- cetdfenia romana si domiciliul stabil in Romania;
- cunoagterea temeinicd a limbii romane - scris si vorbit;
- capacitate deplind de exercitiu, stare de sdndtate corespunzitoare;
- Indeplinirea conditiilor de studii-superioare
- nu are condamndri definitive (cu exceptia cazului In care a intervenit

reabilitarea).

Conditii specifice:

- studii de nivel superior cu examen de licentd in specialitdfile : economic,
administrativ, juridic, management;

- cunostinte privind legislatia din invdtdmantul preuniversitar;

- cunogtinge specifice postului (comunicare si relatii publice, elaborarea,
redactarea gi arhivarea documentelor etc,);

- cunostinge avansate de utilizare a tehnologiei informatiei ( Microsoft Office)

- cunogtinte de utilizare a programelor specifice activitdtii din Invajdmant

EDUSAL, REVISAL, SIIIR

- cunostinte privind Incadrarea personalului din fnvatdmant



DOCUMENTELE NECESARE LA iNSCRIERE:

cerere de inscriere;
copie dupi actul de identitate;

copii dupi actele de studii (diplomi de bacalaureat, diploma de licentd, diplome prin

care se atestd cursuri in specialitatea postului);

certificatul de nagtere si certificatul de cisitorie (daci este cazul), copii §i original;

hot#rare judecitoreascd privind schimbarea numelui (daci este cazul);

copie dupa carnetul de munci gi raport REVISAL completat la zi;

cazier judiciar;

adeveringi care si ateste starea de séndtate (de la medicul de familie);
curriculum vitae - model european - insotit de documente justificative.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUL:
Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul Liceul Tehnologic

+Electromures” din Te.Mures, str.Livezeni nr.5, conform graficului:
Nr.crt | Etapa de concurs Data/Periada Ora Locatia
1. | Publicarea anuntului 2.02.2021 Site IS] Mures,
Avizier scoald
2. | Depunerea dosarelor 3.02.2021- 9,00-14,00 Secretariat
candidaﬁ]or 22.02.2021
3. | Evaluarea dosarelor si 23.02.2021 9,00-12,00 Comisia de
afigarea rezultatelor in urma concurs
evaludrii dosarelor
4, | Afisarea rezultatelor selectiei 23.02.2021 12,30 Avizier gcoald
dosarelor
5. | Depunerea contestatiilor 23.02.2021 12,30-14,30 Secretariat
privind rezultatele selectiei
dosarelor
6. | Afigarea solufionarii 23.02.2021 15,30 Avizier scoald
contestatiilor
7. | Proba scrisd 24.02.2021 9,00-10,00 Sali examen
scoald
8. | Afisarea rezultatelor 24.02.2021 10,30 Avizier gcoald
9, | Depunerea contestatiilor (se 24.02.2021 10,30-11,00 Secretariat
pot contesta numai propriile
lucrdri la proba scrisd
10.| Afigarea solufionarii 24.02.2021 11,30 Avizier gcoald
contestatiilor
11.} Proba practica 24.02.2021 11,30-12,30 Sald examen
scoald
12.| Afigarea rezultatelor 24.02.2021 13,00 Avizier gcoald
13.| Depunerea contestatiilor 24.02.2021 13,00-13,30 Secretariat
14.| Afigarea rezultatelor 24.02.2021 14,00 Avizier scoald
15.| Suistinerea interviului 24.02.2021 14,00-15,00 Sald examen
scoald
16.| Afigarea rezultatelor dupd 24.02.2021 15,00 Avizier scoald
sustinerea interviului
17.| Afisarea rezultatelor finale 24.02.2021 16,00 Avizier gcoald




Barem de notare :
Proba scrisi 100 puncte
Proba practicd 100 puncte
Interviu 100 puncte
Punctaj minim de promovare a unei probe 50 de puncte. Punctajul final se calculeazi ca

media aritmetici a celor trei probe.
Candidatul declarat admis va fi incadrat pe perioad4 nedeterminatd incepand cu data de

1.03 2021.

‘ BIBLIOGRAFIE :
o Legea Educatiei Nafionale Nr. 1/2011 cu modificérile si completérile ulterioare;

¢ Ordin MEN nr. 5447/2020 privind Regulamentul de organizare i functionare a unitailor din
Invi{dmantului preuniversitar;

e Legea nr. 15372017 privind salarizarea unitar¥ a personalului plétit din fonduri publice cu
completdrile §i modificdrile ulterioare;

e HG. 25071992 actualizati privind concediile de odihni si alte concedii ale salariafilor din
administraia publics, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitijile bugetare,
republicatin 1995;

e HG. 286/2011 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a conditiilor de promovare fn grade sau
trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice,
actualizatin 20.04.2016;

e Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihnd pentru personalul
didactic aprobate cu Ordinul 5559/7.10.2011, cu completdrile ulterioare din Nota MEN
2344/18.10.2019;

e Ordinul 5576,/2011 privind aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor scolare
elevilor din Invitimantul preuniversitar de stat cu modificirile i completirile ulterioare;

¢ OMECTS Nr.3844/24./05.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind actele de studii gi
a documentelor gestionate de unititile de invdtdmant preuniversitar cu modificarile §i
completdrile ulterioare;

e H.G.500/2011 privind Registrul general de evidentd al salariatilor;

e Legea 53/2003 privind Codul muncii cu modificirile gi completarile ulterioare;

o Legea Arhivelor Nagionale Nr.16/1996, cu modificdrile si completirile ulterioare, republicat

in 2014;

DIRECTOR,
Cozma-Matei lonuf Ciprian




